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Söû Duïng Muïc Luïc Cuûa Thö Vieän ñeå Tìm Tö Lieäu
Trong Nhieàu Ngoân Ngöõ

Heä Thoáng Thö Vieän cuûa King County coù saùch, baêng video, nhaïc vaø taïp chí trong
hai möôi ngoân ngöõ khaùc ngoaøi Anh Ngöõ. Quyù vò coù theå duøng nhöõng maùy ñieän toaùn
coâng coäng trong caùc thö vieän cuûa chuùng toâi ñeå tìm nhöõng tö lieäu trong ngoân ngöõ
queâ höông cuûa quyù vò. Duø cho tö lieäu khoâng coù ôû thö vieän ñòa phöông cuûa quyù vò,
quyù vò coù theå yeâu caàu moät thö vieän cuûa KCLS coù baûn in göûi ñeán thö vieän ñòa
phöông cho quyù vò. Khi tö lieäu coù taïi thö vieän ñòa phöông cuûa quyù vò, quyù vò seõ
nhaän ñöôïc thoâng baùo baèng böu thieáp, nhaén treân ñieän thoaïi hoaëc email. Hoï seõ giöõ
baûn ñoù cho quyù vò trong baûy ngaøy.

Nhieàu tö lieäu cuûa nhöõng ngoân ngöõ naøy coù trong Heä Thoáng Thö Vieän Cuûa
King County:

Arabic Hmong Persian Spanish

Chinese Japanese Polish Tagalog

French Khmer Russian Thai

German Korean Serbo-Croatian Ukrainian

Hindi Panjabi Somali Vietnamese

Ñeå tìm nhöõng tö lieäu trong ngoân ngöõ queâ höông cuûa quyù vò, haõy ñi ñeán moät maùy
ñieän toaùn coâng coäng ôû thö vieän cuûa quyù vò coù ñeà Library Catalog (Muïc Luïc cuûa
Thö Vieän).

Neáu quyù vò caàn giuùp ñôõ vaøo baát cöù luùc naøo, xin nhôù hoûi nhôø quaûn thuû thö vieän.

ÔÛ phía treân maøn aûnh coù moät daûi maøu xanh vôùi nhaõn
ñeà Search (Tìm). Phía döôùi chöõ Search (Tìm) laø vaøi söï
choïn löïa. Nhaán nuùt chuoät leân söï choïn löïa thöù nhì:
Advanced (Caáp Cao).  Quyù vò seõ thaáy moät maøn aûnh
vôùi danh saùch choïn löïa daøi, vaø nhöõng oâ troáng beân
caïnh nhöõng choïn löïa naøy. Ñi xuoáng ñeàn Subject/
Summary Words (Chuû Ñeà/Chöõ Toùm Taét), vaø ñaùnh teân
ngoân ngöõ, nhö ñöôïc vieát trong danh saùch ôû treân, vaøo oâ
troáng. Cuõng ñaùnh chöõ “language” vaøo. (Ví duï:
“Vietnamese language”) Nhaán phím Enter (Nhaäp),
hoaëc nhaán nuùt chuoät treân nuùt Go (Ñi) ñeå coù moät danh
saùch cuûa caùc tö lieäu.

Quyù vò seõ thaáy moät danh saùch cuûa taát caû saùch, baêng
video, diaõ CD, diaõ DVD, baêng cassette vaø taïp chí maø
heä thoáng thö vieän coù trong ngoân ngöõ ñoù hoaëc veà ngoân
ngöõ ñoù. Danh saùch naøy raát daøi trong vaøi ngoân ngöõ.

Quyù vò coù theå giôùi haïn cho danh saùch naøy ít ñi. Coù
hai oâ ôû goùc phía treân beân phaûi cuûa maøn aûnh Search
(Tìm) ñeå cho quyù vò giôùi haïn danh saùch cuûa mình.

OÂ Sort By (Saép Xeáp Baèng) seõ cho quyù vò ñaët nhöõng tö
lieäu theo thöù töï.

• Publication date (Ngaøy xuaát baûn) seõ saép xeáp
nhöõng tö lieäu môùi nhaát ôû tröôùc ñaàu vaø cuõ nhaát ôû
sau cuøng.

• Author (Taùc giaû) seõ saép xeáp nhöõng tö lieäu theo
maãu töï cuûa hoï taùc giaû.

• Title (Töïa ñeà) seõ saép xeáp nhöõng tö lieäu theo maãu
töï cuûa töïa ñeà.

• Call # (Goïi soá) seõ saép xeáp theo soá thöù töï hoaëc theo
maãu töï gioáng nhö saùch ñöôïc saép treân keä saùch cuûa
thö vieän.

OÂ Limit By (Giôùi Haïn Baèng) seõ cho quyù vò choïn moät
loaïi tö lieäu ñaëc bieät.

• Media (Phöông tieän) ñeå quyù vò choïn theå loaïi, nhö
Baêng cassette hoaëc diaõ DVD.

• Collection=Easy (Tuyeån Taäp=Deã Ñoïc) seõ choïn
nhöõng tö lieäu cho treû thô (tuoåi töø 0-8).

• Collection=Junior (Tuyeån Taäp=Treû Nhoû)
seõ choïn nhöõng tö lieäu cho treû ôû tuoåi ñeán tröôøng
(tuoåi töø 8-12).

• Owning Library (Thö Vieän Ñang Coù) seõ choïn
nhöõng tö lieäu ôû moät thö vieän nhaát ñònh cuûa KCLS.
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Quyù vò seõ thaáy nhöõng tö lieäu 1-25 treân maøn aûnh ñaàu tieân. Moät ngoâi sao ôû beân
phaûi cuûa töïa ñeà cho bieát thö vieän ñòa phöông cuûa quyù vò coù nhöõng tö lieäu ñoù. Taát
caû nhöõng tö lieäu khaùc ôû nhöõng thö vieän khaùc cuûa KCLS. Quyù vò coù theå duøng muõi
teân treân thanh cuoän (scroll bar) (thanh maøu xaùm ôû beân phaûi cuûa danh saùch) ñeå ñi
leân hoaëc xuoáng danh saùch. ÔÛ cuoái trang, quyù vò coù theå yeâu caàu xem phaàn keá tieáp
cuûa caùc töïa ñeà baèng caùch nhaán nuùt chuoät treân soá trang keá tieáp.

Töïa ñeà cuûa tö lieäu ñöôïc lieät keâ tröôùc tieân. Neáu quyù vò
di chuyeån muõi teân chuoät ñeán moät töïa ñeà, quyù vò seõ
thaáy moät ñöôøng gaïch döôùi. Nhaán nuùt chuoät treân töïa ñeà
ñeå xem theâm chi tieát veà tö lieäu ñoù.

• Phaàn maøu traéng cuûa trang cung caáp thoâng tin toång
quaùt veà tö lieäu ñoù.

• ÔÛ phaàn cuoái quyù vò seõ thaáy moät thanh maøu xanh
döông ñeà chöõ Copy/Holding Information (Baûn In/
Thoâng Tin Veà Löu Giöõ).  Phaàn naøy cho thaáy ñòa
ñieåm cuûa taát caû nhöõng baûn in cuûa tö lieäu. Neáu coät
Status (Tình Traïng) cho bieát quyeån saùch ñöôïc
checked in (traû laïi) taïi thö vieän ñòa phöông cuûa
quyù vò, quyù vò coù theå ñi ñeán keä ñeå laáy saùch. Nhaân
vieân thö vieän seõ vui möøng giuùp quyù vò tìm tö lieäu.

• Neáu coät Location (Ñòa ñieåm) cho thaáy raèng thö
vieän ñòa phöông cuûa quyù vò khoâng coù moät baûn in,
quyù vò coù theå yeâu caàu moät baûn baèng caùch nhaán
nuùt chuoät treân nuùt ôû ngay phía treân thanh maøu
xanh döông coù ñeà Request Item (Tö lieäu Yeâu
Caàu). Quyù vò seõ ñöôïc yeâu caàu ñaùnh vaøo vaøi
con soá.
• User ID laø haøng maõ soá cuûa theû thö vieän quyù vò.
• Pin laø soá nhaän daïng rieâng cuûa quyù vò maø

thöôøng khi laø boán con soá sau cuøng cuûa soá ñieän
thoaïi quyù vò.

• Baây giôø nhaán nuùt chuoät leân nuùt coù ñeà Login
(Nhaäp vaøo).

• Quyù vò baáy giôø seõ thaáy moät maøn aûnh cuûa Request
Confirmation (Xaùc Ñònh Yeâu Caàu). Quyù vò cuõng
seõ ñöôïc yeâu caàu choïn ñòa ñieåm maø quyù vò seõ ñeán
laáy tö lieäu. Phía beân phaûi cuûa caâu Select a
location to pick up the material laø moät oâ lieät keâ
taát caû caùc thö vieän cuûa KCLS. Thö vieän ñòa
phöông cuûa quyù vò ôû phaàn ñaàu cuûa danh saùch.
Neáu quyù vò muoán choïn moät thö vieän khaùc, nhaán
nuùt chuoät treân muõi teân ñeå xem toaøn boä danh saùch.
Choïn thö vieän quyù vò muoán baèng caùch nhaán nuùt
chuoät leân ñoù, roài nhaán nuùt chuoät leân nuùt Request
(Yeâu Caàu).  Khi coù ñöôïc, baûn in seõ ñöôïc göûi ñeán
thö vieän ñoù vaø löu giöõ cho quyù vò. Quyù vò seõ nhaän
ñöôïc thoâng baùo baèng böu thieáp, ñieän thoaïi hoaëc
email khi tö lieäu naøy coù ôû thö vieän. Hoï seõ giöõ tö
lieäu naøy cho quyù vò trong baûy ngaøy.

Neáu quyù vò ñang tìm toøi trong Heä Thoáng Thö Vieän
Cuûa King County töø nhaø mình, quyù vò coù theå ñi ñeán
www.kcls.org vaø nhaán nuùt chuoät leân nuùt coù ñeà
Library Catalog (Muïc Luïc cuûa Thö Vieän). Roài cöù theo
caùc chæ daãn nhö ñöôïc ghi ôû treân.

Muïc luïc treân maùy ñieän toaùn cuûa KCLS coù theå ñöôïc
duøng ñeå tìm moïi thöù maø thö vieän co! Nhöõng chæ daãn
naøy chæ giaûi thích caùch tìm danh saùch cuûa nhöõng tö
lieäu trong ngoân ngöõ queâ höông cuûa quyù vò. Quyù vò seõ
caàn duøng ñeán nhöõng phöông thöùc khaùc ñeå tìm nhöõng
töïa ñeà, taùc giaû hoaëc chuû ñeà ñaëc bieät. Coá gaéng thöû tìm
caùc loaïi khaùc nhau treân muïc luïc, yeâu caàu quaûn thuû thö
vieän giuùp ñôõ, hoaëc ghi danh hoïc lôùp maùy ñieän toaùn ôû
thö vieän cuûa quyù vò. Haàu heát caùc thö vieän coù môû caùc
lôùp hoïc ít nhaát laø moät thaùng moät laàn, vaø vaøi thö vieän
coù lôùp hoïc baèng nhöõng ngoân ngöõ khaùc ngoaøi Anh ngöõ.

Neân nhôù, neáu quyù vò gaëp khoù khaên trong vieäc söû duïng
muïc luïc cuûa thö vieän, hoaëc trong vieäc tìm ñieàu quyù vò
muoán, xin yeâu caàu nhaân vieân thö vieän giuùp ñôõ. Hoï
muoán chuyeán vieáng thaêm thö vieän cuûa quyù vò ñöôïc
thaønh coâng vaø vui veû!

www.kcls.org
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